CENTRO DE EXCELENCIA EDUCATIVA
MECANICA AUTOMOTRIZ

REGLAMENTO ESCOLAR

Una de las principales actividades que realiza el Centro de Excelencia Educativa
Mecéanica Automotriz es el proceso de ensefianza y aprendizaje que concentra una

parte muy importante del que hacer académico y que represenigssda completa red

(,’_/)

de relaciones en torno a los diversos servicios qug
alumnos.
Es por ello que el Centro de Excelencia Ed

ejercicio de su autonomia como institucion dg

TITULO PRIMERO. - INGRESO., PERMANEN

CAPITULO |.- DEL INGRESO.

Articulo 1.- Los aspirantes deberan cumplir con los requisitos y procedimientos
sefalados en la convocatoria emitida conforme a la oferta educativa que. Para tal

efecto se publique en el periodo correspondiente. Ademas de lo siguiente:
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I. Presentar y entregar en original y copia para cotejo la siguiente docunentacion:
a) Acta de nacimiento (formato actualizado).

b) Certificado de bachillerato o preparatoria legalizado. * (segun sea el caso).

c) Certificado de Secundaria.

e) ldentificacién oficial y/o comprobante ¢

Il. Quienes hayan acreditado el nivel medig

Articulo 2.- El proceso de admision se sujeta al e

oportunidades y no discriminacion.
Articulo 3.- Toda persona ajena que no esté inscrita o afiliada tiene estrictamente
prohibida la entrada a la institucion.
Articulo 4.- Elalumno que tenga estudios parciales de licenciatura podra revalidarlos

en Centro de Excelencia Educativa Mecanica Automotriz, siempre y cuando se trate
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del mismo programa académico y presente los siguientes requisitos:

|. Certificado parcial de la institucion de origen (legalizado).
[I. Equivalencia de estudios

I1l. Los documentos sefialados en el articulo 1.

IV.Y demas documentos requeridos

correspondientes.

CAPITULO II.- DEL OTORGAMIENTO DE BECAS.

Articulo 1.-Los aspirantes deberan cumplir con los requisitos Yy
procedimientos sefialados en la convocatoria emitida conforme a la oferta

de becas consistentes en:
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|.- Beca de aprovechamiento: consistente en mantener un promediO
minimo de nueve al menos durante el periodo en el cual el educando este
aprovechando dicha subvencion.

Il.- Beca de distancia: consistente en presentar un comprobante de

beneficiario o bien a nombre de un tercero ascegfig
el cual se pueda apreciar que el alumno provie o ro munig

comprobante de domicilio.

l1l.- Beca de filiacidon: consistente en coyg

Articulo 3.- El tramite de beca es personal. Se llevar
Departamento de control escolar; en el cual se tiene la obligacion de
aceptar la solicitud de cualquier estudiante inscrito en la universidad de
cualquier semestre; asi mismo se le solicitaran los requisitos antes
expuestos y se procedera a realizar el estudio socioeconémico (segun sea

el caso).
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Articulo 4.- El alumno podra conservar la beca durante toda la carrera,;
siempre que cumpla con los requisitos y sea aprobada y renovada en cada
semestre.

Articulo 5.- En tratdndose de que sea negada alguna solicitud de beca; el

alumno tendra la posibilidad de impugnar dicha resolucié

un plazo no mayor a 5 dias hébiles al dia de qug”ss
expondra el motivo por el que se tendra que a {

Articulo 8.- El estudiani

itativos y formatj «

II. Del punto cero hasta punto cinco, se asentara el consecutivo inmediato anterior.

Articulo 10.- El ciclo escolar comprendera 3 periodos de exadmenes parciales, cuya

aplicacion estara sujeta al calendario escolar que se publicar4 cada semestre.
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Articulo 11.- En caso de que el alumno no logre acreditar una materia S€ sometera
a examen extraordinario, mismo que sera aplicado en las fechas que sefiale el
calendario escolar, previo pago de derechos

Articulo 12.- Si el alumno no logra acreditar la materia en examen extraordinario

departamento de control escolar.
Articulo 17.- El tiempo maximo para acreditar un plan de estudios sera de cinco
afos, periodo en el que no se contara el tiempo en que el estudiante se encuentra
en servicio social, estadia o baja temporal.

Articulo 18.- El periodo minimo para acreditar un plan de estudios sera de tres afiosy
seis meses, periodo en el que no se contard el tiempo en que el estudiante se

encuentra en servicio social, estadia o baja temporal.
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Articulo 19.- El estudiante podréa solicitar mediante oficio ante Direccion
Académica la revision de examen final dentro de los cinco dias habiles posteriores
a la presentacién de su evaluacion.

Articulo 20.- Se podrén acreditar y cursar un total de seis materias por semestre.

Articulo 20 bis- En tratandose de recursar una materia ‘ J‘{ & cepciga del

articulo anterior y se podran cursar un total de sjg#®
Articulo 21.- Durante la permanencia, la
estatus:

7~

urSando un

administrativos

|. Estudiante: Persona de genero indj
programa académico y que cumple con
sefalados en el presente reglamento.

Il. Egresado: Estu S

‘ insg
Y/
ool of {
requisitos previ »--
obtiene el titulo profesional correspondiente.
IV. Baja Administrativa: Es la suspension de los servicios educativos y
administrativos por incumplimiento de pago, contando el estudiante con un periodo
de quince dias naturales a partir del cambio de estatus para realizar los pagos

vencidos 0 en su caso celebrar convenio de pago, previamente autorizado por la

Direccion Académica, de lo contrario el estatus cambiara a “Baja Temporal”.
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V. Baja Temporal: El estudiante que, solicitdndolo por escrito, obtenda hasta un
afio de gracia sin estudiar ni efectuar pagos mensuales, debido a una causa de

fuerza mayor que provoque el que no pueda continuar estudiando de manera

continua. Dicha solicitud deberé ser validada por la Direccién Académica.

Director de carrera de manera respetuosa y exponiendo la forma en que
ha sido afectado por algin miembro de la universidad. (compairiero,
docente, personal administrativo)

II. Firma del alumno y fecha.
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Articulo 2.- Al momento de interponer una queja; la Direccion AcadéniiCa tiene la
obligacién de acordar y resolver entre las partes de manera pacifica, con el propésito
de llegar a un acuerdo y sin seguir afectando al quejoso; asi como se resolver sin
distincion de género y en estricto apego a Derechos Humanos.
Articulo 3.- Tratandose de un tema de acoso escolar, aco [ e
Al momento de resolver se le impondra a una sagfillls ’ﬁ
N S
) ‘/:/
cursando, y se le hara saber que si es reincide ' SIEIE SO

de baja.

Articulo 4.- En casos relacionados con

Articulo 22.- Para egresar de la institucion el alumno deb

I. Cursar y acreditar el total de materias que comprende el plan de estudios vigente.
[I. Cumplir con el servicio social cubriendo un total de 480 horas.
[1l. Cumplir con el tiempo de estadia sefialado por la Direccién Académica.

IV. Haber cumplido con todos los requisitos académicos y administrativos

correspondientes.
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las formas de titulacion previstas en la convocatoria de titulacion correspondiente
consistentes en:

l.- Titulacién automética: que consistird en que el alumno concluya con sus estudios

del trabajo realizado.

Articulo 25.- En caso de que el postulante a egresar no obtenga el titulo profesional
correspondiente en el periodo de cinco afios posteriores a la conclusion del plan de
estudios, debera cursar nuevamente el equivalente a una tercera parte del plan de

estudios vigente.

10
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Articulo 26.- La institucion realizard las gestiones pertinentes ante la Dffeccién de
Profesiones de la Secretaria de Educacion Publica del Estado de Puebla, a fin de

que sea emitido el Titulo Digital, registrado y validado ate las instancias

correspondientes.

y los criterios de evaluacion de cada asignatura.

V. Recibir un trato respetuoso y sin discriminacion por parte del personal académico,
administrativo y de la comunidad estudiantil.

VI. Evaluar el desempefio de la plantilla de asesores, asi como de los servicios que

ofrece el instituto.

11
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VII. Utilizar los espacios y equipos de la institucion destinados para la €nsefianza,
respetando siempre las normas que rigen el desarrollo de las actividades
académicas, conforme a los horarios que dé a conocer la Direccion Académica.

VIII. Participar en actividades académicas y culturales convocadas por la institucion,
siguiendo los requisitos que para tal efecto se sefalen.
IX. Presentar por escrito las quejas o denuncigg

académicos.

V. Realizar las evaluaciones correspondientes a cada asignatura, mediante los

mecanismos Y criterios de evaluacion indicados por el docente.

VI. Cumplir con los compromisos académicos y administrativos que deriven de su
permanencia en la institucion.

VII. Cumplir en tiempo y forma con el pago de derechos por los servicios prestados
por la institucién, conforme al calendario escolar vigente.

12
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de hacerlo seré sancionado con baja definitiva.
IX. Utilizar de manera responsable las instalaciones, mobiliario y equipo destinado

a la ensefianza e investigacion, cuidando que se mantenga en buen estado y

)5

~
Wdad o evento

5,

evitando su destrucciéon o deterioro innecesario.

X. Cumplir con las medidas preventivas d

implementadas por la institucion.

Xl. Portar dentro del taller bata u overol de la

XIl. No ingerir dentro de las instalacio

institucion o en las inmediaciones de ésta.
XX. No ejercer cualquier tipo de conducta catalogada como acoso sexual, 0
violencia de genero a cualquier miembro de la institucion.

XXI. Introducir a la institucion cualquier objeto tipificado como arma blanca o de

fuego.

13
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Articulo 28 BIS. - cualquier incumplimiento a listado de obligaciones qUE antecede
podra causar baja definitiva del alumno infractor, previa audiencia con el titular de
la Direccion Académica, dicha resolucién quedara asentada por escrito y no admitira

recurso alguno.

CAPITULO UNICO

Articulo 29.- Para hacer uso del taller, el a/

del encargado o docente.

proporcionarlos con una cuota de recuperacion ya sea monetaria 0 en especle.
Articulo 33.- En el caso de traer vehiculos externos para alguna practica oreparacion
debera informar a la institucion, misma que no se hace responsable de las fallas o
desperfectos que pueda sufrir la unidad.

Articulo 34.- El material o equipo roto y/o dafiado por mal uso, o extraviado en clase,

causaran un cobro de reposicion o compostura que deberd consultar con el

encargado del taller.
14
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Articulo 35.- Los docentes que queden mas tiempo del asignado qu€dan como
responsables del area, asi como del comportamiento de los alumnos y del
cumplimiento de este reglamento

Articulo 36.- Para utilizar el equipo, las herramientas y los componentes del taller,

se deberd llenar el formato de requisicion; sea alumno o
usuario con su respectiva autorizacion.

Articulo 37.- No introducir alimentos ni bebids

uso exclusivo para los docentes y administrativos de la institucion y deberan respetar

los espaciosindicados para tal efecto.
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